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SERVICIUL RESURSE UMANE

ANUNT

privind demararea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unor posturi
aferente unor functii publice de executie din cadrul Primariei Municipiului Vaslui

Primaria Municipiul Vaslui, cu sediul in Vaslui, str. Spiru Haret, nr. 2, in temeiul prevederilor
art. 502 alin. (1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), alin. (3), alin. (5), alin. (8), alin. (8")
si alin. (9) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completdrile ulterioare si ale art. 32 alin. (1) si alin. (2) lit. b) din Legea-cadru nr.
153/2017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, anunta demararea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea
unor posturi aferente unor functii publice de executie vacante din cadrul Directiei Generale
Economice - Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Urmarire si incasare Persoane Fizice si
Juridice - Compartiment Urmarire si Incasare Persoane Juridice, Directiei Generale Economice
- Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Constatare si Impunere Persoane Fizice si Juridice
- Compartiment Constatare si Impunere Persoane Juridice si Directiei Generale Economice -
Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice -
Compartiment Casierie Persoane Fizice si Juridice in conformitate cu Regulamentul cadru
privind ocuparea functiilor publice/in regim contractual vacante din cadrul Primariei Municipiului
Vaslui, respectiv:

> 1 post Consilier Clasa | Grad profesional Superior ID 224465 - Directia Generala
Economica - Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Urmarire si incasare
Persoane Fizice si Juridice - Compartiment Urmarire si incasare Persoane Juridice;

> 1 post Consilier Clasa | Grad profesional Asistent ID 224595 - Directia Generala
Economica - Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Constatare si Impunere
Persoane Fizice si Juridice - Compartiment Constatare si Impunere Persoane Juridice;

> 1 post Referent Ill Superior ID 554175 - Directia Generala Economica - Directia de
Impozite si Taxe Locale - Serviciul Urmarire si incasare Persoane Fizice si Juridice -
Compartiment Casierie Persoane Fizice si Juridice.

Transferul se va realiza pe perioada nedeterminata, cu raport de serviciu cu norma intreaga
de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana.

Precizam ca potrivit Regulamentului cadru privind ocuparea functiilor publice/in regim
contractual vacante din cadrul Primariei Municipiului Vaslui, transferul la cerere se face la
solicitarea functionarului public si cu aprobarea conducatorului autoritatii sau institutiei publice
unde se solicita transferul, pe baza evaluarii si selectiei documentelor necesare realizarii
transferului la cerere si a interviului.

Ulterior aprobarii cererii de transfer, Primaria Municipiului Vaslui instiinteaza cu celeritate
autoritatea sau institutia publica in care isi desfasoara activitatea functionarul public declarat
admis.
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Documente necesare si data limita pentru depunerea dosarului

Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul Primariei Municipiului Vaslui cu
sediul in Vaslui, str. Spiru Haret, nr. 2 - Registratura, in termen de 14 zile calendaristice de la data
afisarii anuntului, urmatoarele documente:

a) cerere de transfer, conform model atasat - Anexa nr. 1;

b) curriculum vitae, model comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea

unor specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa postului vacant;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea functiei;

f) adeverinta medicala, care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare functiei
publice solicitate;

g) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului atasat-
Anexa nr. 2.

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape:

a) selectia dosarelor de inscriere, in cadrul careia comisia de selectie are obligatia de a
selecta dosarele depuse de candidati pe baza indeplinirii conditiilor de participare;

b) interviul, in cadrul caruia se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Copiile actelor mai sus mentionate, se depun insotite de copii legalizate sau documentele
originale la secretarul comisiei, Serviciul Resurse Umane - birou nr. 201 din cadrul Primariei
Municipiului Vaslui, str. Spiru Haret, nr. 2, sau pe adresa de mail resurseumane®@primariavaslui.ro,
in termen de 14 zile calendaristice de la publicarea anuntului pe site-ul institutiei
www.primariavs.ro, sectiunea Concursuri & Anunturi, respectiv, in perioada 10.08.2026 -
24.08.2026.

in termen de 48 de ore de la data expirarii termenului de depunere a cererilor de transfer,
comisia verifica indeplinirea conditiilor de transfer la cerere, respectiv in perioada 25.08.2026 -
26.08.2026.

Proba interviului pentru postul de Consilier Clasa | Grad profesional Superior - Directia
Generala Economica - Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Urmarire si incasare
Persoane Fizice si Juridice - Compartiment Urmarire si Incasare Persoane Juridice va avea loc
in data de 09.09.2026 la sediul Primariei Municipiului Vaslui, str. Spiru Haret, nr. 2, sala nr. 301,
la ora 11:00.

Proba interviului pentru postul de Consilier Clasa | Grad profesional Asistent - Directia
Generala Economica - Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Constatare si Impunere
Persoane Fizice si Juridice - Compartiment Constatare si Impunere Persoane Juridice va avea
loc in data de 09.09.2026 la sediul Primariei Municipiului Vaslui, str. Spiru Haret, nr. 2, sala nr.
301, la ora 12:00.

Proba interviului pentru postul de Referent lll Superior - Directia Generala Economica -
Directia de Impozite si Taxe Locale - Serviciul Urmarire si incasare Persoane Fizice si Juridice
- Compartiment Casierie Persoane Fizice si Juridice va avea loc in data de 09.09.2026 la sediul
Primariei Municipiului Vaslui, str. Spiru Haret, nr. 2, sala nr. 301, la ora 13:00.

Rezultatul interviului se va publica in termen de 48 de ore de la data sustinerii interviului,
respectiv in perioada 10.09.2026 - 11.09.2026. Rezultatul etapei de selectie a dosarelor de
inscriere si rezultatul de la proba sustinerii interviului, se publica pe pagina de internet si la
avizierul Primariei Municipiului Vaslui, acestea nefiind supuse contestarii.



Conditii pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de executie vacante de
Consilier Clasa | Grad profesional Superior - Directia Generala Economica - Directia de
Impozite si_Taxe Locale - Serviciul Urmdrire si Incasare Persoane Fizice si Juridice -
Compartiment Urmdrire si Incasare Persoane Juridice:

> studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in:
- ramura de stiinta stiinte economice.
» minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Competente specifice:
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

abilitati de comunicare orala specifica domeniului de specialitate;

capacitatea de analiza si sinteza;

abilitati impuse de functie;

motivatia candidatului;

comportamentul in situatiile de criza, relevant pentru domeniul de specialitate;

orice alte atitudini, aptitudini si abilitati care dovedesc indeplinirea competentei specifice
necesare exercitarii functiei publice.

YVVVVYVYYVYY

Atributiile postului:

% Consilier Clasa | Grad profesional Superior - Directia Generala Economica - Directia de
Impozite si Taxe Locale - Serviciul Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice -
Compartiment Urmarire si Incasare Persoane Juridice

» organizeaza, desfasoara si realizeaza activitatile de urmarire si executare silita a
creantelor bugetare datorate de contribuabilii persoane juridice si stingere prin plata,
compensare si restituire la bugetul local a impozitelor, taxelor si a altor venituri neachitate
la termen;

> evidentiaza si gestioneaza permanent creantele bugetare restante;

» verifica si analizeaza situatia debitorilor persoane juridice cu obligatii de plata restante
si stabileste modalitatile de executare silita in asa fel incat realizarea creantei sa se faca cu
rezultate cat mai avantajoase si cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

» intocmeste corect si complet toate documentele ce vizeaza activitatea de urmarire si
executare silita si le comunica catre debitori, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

» efectueaza intocmirea, consultarea si actualizarea zilnica a evidentei privind documentele
activitatii de urmarire si executare silita si urmareste modul in care sunt confirmate de primire
de catre debitori;

> efectueaza deplasari in teren la debitori, terti, institutii bancare, alte institutii publice
(Oficiul Registrului Comertului, Serviciul de Evidenta Informatizata a Persoanei, Biroul de
Carte Funciara, alte institutii) in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu ce decurg din
urmarirea si incasarea creantelor bugetare, precum si din aplicarea modalitatilor de
executare silita si culegerea de informatii corecte si cat mai complete despre situatia
contribuabililor, facandu-se toate demersurile necesare pentru identificarea domiciliului sau
sediului debitorilor, precum si a bunurilor si veniturilor urmaribile;

> efectueaza verificari de orice fel, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in vederea
identificarii tuturor veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane juridice cu
obligatii de plata restante;

> colaborarea cu Serviciul Constatare si Impunere Persoane Fizice si Juridice, in vederea
corectarii bazei de impunere atunci cand constata modificari ale acesteia;

» convoaca contribuabilii, in conditiile legii, pentru obtinerea informatiilor necesare
clarificarii si realizarii debitelor datorate putand aplica sanctiuni contraventionale in limita
competentelor;



realizeaza aplicarea corecta si completa a procedurilor de executare silita folosind succesiv
sau concomitent oricare dintre modalitatile de executare silita prevazute de legislatia
specifica n vigoare;

desfasoara activitati de corespondenta privind urmarirea si incasarea obligatiilor de plata
restante cu institutii, banci, agenti economici, persoane fizice si arhivarea completa, corecta
si la timp a tuturor adreselor inaintate, precum si a raspunsurilor primite;

desfasoara activitati specifice de executare silita prin poprire a sumelor urmaribile
reprezentand venituri si/sau disponibilitati banesti, titluri de valoare sau alte bunuri mobile
necorporale, detinute si/sau datorate, cu orice titlu, debitorului persoana juridica de catre
terti, inclusiv institutii bancare, sau pe care acestia le vor datora si/sau detine in viitor in
temeiul unor raporturi juridice existente;

desfasoara activitati specifice de executare silita a bunurilor mobile si/sau imobile
proprietate a debitorilor persoane juridice, respectandu-se prevederile legale privind
sechestrarea, evaluarea, publicitatea vanzarii si valorificarea acestora;

desfasoara activitati specifice de distribuire a sumelor realizate din valorificarea bunurilor
sechestrate in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in cazul in care la procedura de
executare silita participa mai multi creditori;

efectueaza verificarea permanenta a situatiei incasarii obligatiilor de plata restante care se
fac venit la bugetul local al municipiului Vaslui, intocmirea si comunicarea intocmai si la timp
a Deciziei de ridicare a masurilor de executare silita, ori de cate ori obligatiile de plata
urmarite si executate silit au fost stinse;

realizeaza procedura de stabilire si debitare a cheltuielilor de executare si intocmeste
procesul-verbal privind cheltuielile de executare;

solutioneaza cererile debitorilor persoane juridice privind furnizarea de informatii in legatura
cu aplicarea modalitatilor de executare silita si de stingere a creantelor bugetare;
efectueaza urmarirea stricta a termenelor de prescriptie a dreptului de a cere
executarea silita a creantelor bugetare, precum si a situatiilor cand acestea se intrerup sau
se suspenda, intocmindu-se documentele prevazute de legislatie in cazul implinirii termenului
de prescriptie, supunerea spre avizare Compartimentului Juridic si spre aprobare conducerii
Directiei, procedandu-se ulterior la scaderea creantelor prescrise din evidenta analitica pe
platitor;

raspunde de aplicarea corespunzatoare a procedurilor specifice de executie in activitatea pe
care o desfasoara;

pastreaza secretul fiscal si confidentialitatea informatiilor de care ia cunostinta in exercitarea
functiei publice;

utilizeaza cu responsabilitate stampilele institutiei;

solicita informatii si colaboreaza cu celelalte directii/servicii/compartimente din cadrul
institutiei sau dupa caz cu alte institutiei, directii etc.

raspunde de inregistrarea corecta a documentelor in programul INFOCET, de exactitatea
numerelor de inregistrare ale actelor;

respecta prevederile Regulamentului Intern (RI), Regulamentului de Organizare si Functionare
(ROF), Codului de conduita, procedurilor specifice in activitatea sa, dispozitiile sefilor
ierarhici;

respecta normele de protectia muncii si de prevenire si stingere a incendiilor, pentru evitarea
oricaror situatii care ar putea pune in primejdie viata, integritatea corporala sau sanatatea
sa ori a altor persoane precum si bunurile institutiei;

utilizeaza echipamentele periferice cu atentie si responsabilitate (imprimante, copiatoare,
scanere, monitoare) pentru evitarea deteriorarii;

respecta masurile de securitate informatica privitoare la confidentialitatea conturilor de
acces, parolelor, drepturilor partajate de sistem, de acces la resursele din retea si la internet,
accesul la internet se face numai in interes de serviciu, fiind interzise activitatile de comert
electronic in interes privat, instalarea/download-ul de aplicatii tip chat, jocuri, filme, muzica
online sau a altor procese care pot duce la incarcarea traficului in retea sau a infestarii cu
virusi;

isi exercita atributiile de serviciu in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date potrivit prevederilor Regulamentului 679/2016;
exercita atributiile de serviciu cu respectarea prevederilor 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.



Bibliografie si tematica

Nr. Bibliografie Tematica

crt.

1. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura Titlul VII - Capitolele I, II, VII,
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare VIIL, 1X, X, XI

2. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu Titlul IX
modificarile si completarile ulterioare

Conditii pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de executie vacante de
Consilier Clasa | Grad profesional Asistent - Directia Generalda Economica - Directia de
Impozite si Taxe Locale - Serviciul Constatare si Impunere Persoane Fizice si Juridice -
Compartiment Constatare si Impunere Persoane Juridice:

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in:
- ramura de stiinta Stiinte economice.
» minim 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Competente specifice:
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

abilitati de comunicare orala specifica domeniului de specialitate;

capacitatea de analiza si sinteza;

abilitati impuse de functie;

motivatia candidatului;

comportamentul in situatiile de criza, relevant pentru domeniul de specialitate;

orice alte atitudini, aptitudini si abilitati care dovedesc indeplinirea competentei specifice
necesare exercitarii functiei publice.

YVVVYYVYY

Atributiile postului:

% Consilier Clasa | Grad profesional Asistent - Directia Generala Economica - Directia de
Impozite si Taxe Locale - Serviciul Constatare si Impunere Persoane Fizice si Juridice
- Compartiment Constatare si Impunere Persoane Juridice

> realizeaza activitatea de constatare, stabilire si operare in baza de date a impozitelor si
taxelor datorate bugetului local de catre contribuabilii persoane juridice: impozitul/taxa pe
cladiri si terenuri, impozitul asupra mijloacelor de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor
de publicitate, afisaj si reclama, impozitul pe spectacole, taxa pentru promovarea turistica,
alte impozite si taxe locale, taxe speciale, etc;

> efectueaza rectificari de rol, impuneri si incetari de rol, solutioneaza declaratiile si cererile
privind inregistrarea/scoaterea in/din evidentele fiscale a cladirilor, terenurilor respectiv a
mijloacelor de transport ale persoanelor juridice si procedeaza la emiterea deciziilor de
impunere, decizii pe care le comunica contribuabililor, conform prevederilor legale;

> stabileste in sarcina contribuabililor persoane juridice diferente de impozite si taxe ca urmare
a nerespectarii obligatiilor declarative a acestora fata de organul fiscal si calculeaza, potrivit
legii, majorari de intarziere pentru neplata in termenele legale a impozitelor datorate;

» verifica la persoanele juridice detinatoare de bunuri mobile si imobile supuse impozitarii
modul de completare a declaratiilor fiscale, precum si depunerea actelor justificative privind
stabilirea impozitelor si taxelor locale, cu respectarea prevederilor Codului fiscal si Codului
de procedura fiscala;

» opereaza in sistemul informatic privind evidenta impozitelor/taxelor locale datorate de
contribuabili - persoane juridice;



» emite si comunica decizii de impunere contribuabililor - persoane juridice, anual sau ori de
cate ori se modifica baza de impunere, precum si toate celelalte acte administrativ fiscale,
conform legislatiei in vigoare;

> notifica contribuabilii - persoane juridice in cazul nedeclararii in termenul legal a oricaror
modificari ce apar in baza de impozitare (dobandirii/instrainarii/modificari ale situatiei
bunurilor imobile si mobile impozabile, pentru care datoreaza impozite si taxe la bugetul
local);

> exercita activitatea de inspectie fiscala, verificand persoanele juridice posesoare de bunuri
impozabile asupra veridicitatii declaratiilor de impunere, asupra modificarilor intervenite;

» analizeaza si verifica documentatia depusa de contribuabili - persoane juridice in vederea
acordarii de facilitati fiscale (scutiri, reduceri de impozite si taxe). Solutioneaza si opereaza
in baza de date cererile de scutire la plata impozitelor si taxelor locale pentru persoanele
juridice, in conformitate cu prevederile legale in domeniu;

> verifica persoanele juridice din punct de vedere al incadrarii in perioadele de scutire, conform
prevederilor legii in baza careia au fost aprobate;

» intocmeste si opereaza, dupa caz, borderourile de debite/scaderi pentru impozitele si taxele
datorate de persoanele juridice;

> efectueaza analize si intocmeste informari in legatura cu verificarea, constatarea si stabilirea
impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor juridice;

» colaboreaza cu Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice si sprijina activitatea
acestuia in vederea urmaririi si recuperarii debitelor;

» analizeaza si formuleaza propuneri privind solutionarea contestatiilor cu privire la impozitele
si taxele stabilite;

» colaboreaza cu consilierul juridic repartizat si toate compartimentele si serviciile din cadrul
institutiei, in scopul acordarii sprijinului reciproc, pentru aplicarea corecta a prevederilor
legale si asigurarea desfasurarii cat mai eficiente a activitatii institutiei;

> raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate in documente;

» asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de
persoanele juridice;

» consiliaza contribuabilii in vederea intocmirii declaratiilor de impunere si in orice alte
probleme in legatura cu impozitele si taxele locale;

> analizeaza aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaza

operativ conducerea asupra problemelor deosebite constatate, luand sau propunand masurile
care se impun;

> realizeaza activitatea de constatare in teren, prin deplasarea la fata locului, in urma
solicitarilor persoanelor juridice, in scopul solutionarii cererilor acestora, precum si in
vederea efectuarii activitatilor de control, acolo unde este cazul;

> rezolva in termenul stabilit, documentele ce i-au fost repartizate in vederea solutionarii;

» respecta prevederile Regulamentului Intern (Rl), Regulamentului de Organizare si Functionare
(ROF), Codului de conduita, procedurilor specifice in activitatea sa, dispozitiile sefilor
ierarhici;

> respecta legislatia specifica in domeniul stabilirii impozitelor si taxelor locale.

Bibliografie si tematica

Nr. Bibliografie Tematica

crt.

1. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura Titlul VII - Capitolele I, 11, VII, VIII,
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare IX, X, XI

2. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu Titlul IX
modificarile si completarile ulterioare

Conditii pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de executie vacante de
Referent lll Superior - Directia Generala Economica - Directia de Impozite si Taxe Locale -
Serviciul Urmdrire si Incasare Persoane Fizice si Juridice - Compartiment Casierie Persoane
Fizice si Juridice:

> studii medii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat;
» minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.



Competente specifice:
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

abilitati de comunicare orala specifica domeniului de specialitate;

capacitatea de analiza si sinteza;

abilitati impuse de functie;

motivatia candidatului;

comportamentul in situatiile de criza, relevant pentru domeniul de specialitate;

orice alte atitudini, aptitudini si abilitati care dovedesc indeplinirea competentei specifice
necesare exercitarii functiei publice.

VVVVYVYVY

Atributiile postului:

/7

% Referent lll Superior - Directia Generala Economica - Directia de Impozite si Taxe Locale
- Serviciul Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice - Compartiment Casierie
Persoane Fizice si Juridice

efectueaza operatiuni de incasare in numerar sau prin intermediul unor echipamente tehnice
(POS) a sumelor reprezentand impozite, taxe, amenzi si alte contributii care se fac venit la
bugetul local precum si a oricaror alte sume care, desi nu se fac decat partial venit la bugetul
local, sunt stabilite in sarcina institutiei pentru a fi incasate, datorate de persoanele fizice si
juridice;

realizeaza incasarea sumelor de bani in conformitate stricta cu obligatiile de plata debitate
in aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale;

efectueaza debitarea si incasarea, in termenul legal de la confirmarea de primire a
procesului-verbal de constatare si sanctionare a contraventiei, a amenzilor ce se fac venit la
bugetul local al municipiului Vaslui si indruma persoanele interesate in vederea incasarii de
catre institutiile abilitate a celorlalte categorii de amenzi care nu se fac venit la bugetul
local;

realizeaza intocmirea de referate privind chitantele anulate din diverse motive si
supunerea acestora spre aprobare conducerii serviciului;

asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul zilei
operative;

asigura intocmirea si conducerea la zi a evidentei intrarilor si iesirilor de numerar,
intocmirea corecta a jurnalelor de casa si stabilirea soldului zilnic al casieriei;

asigura respectarea si aplicarea Regulamentului operatiunilor de casa si a prevederilor Legii
nr. 22/1969, cu modificarile si completarile ulterioare;

preda catre Casieria centrala numerarul aflat in gestiune si un exemplar din documentele
financiar-contabile aferente prevazute de legislatia in vigoare (la terminarea programului
zilnic de lucru);

efectueaza listarea zilnica a borderoului privind incasarile pe tipuri de venituri si
intocmirea monetarului pe cupiuri. Eventualele neconcordante se clarifica pe loc;

realizeaza urmarirea circuitului documentelor de incasare in numerar in scopul asigurarii
integritatii acestora;

realizeaza intocmirea inventarului privind incasarile zilnice si prezentarea acestuia spre
verificare conducerii serviciului (la sfarsitul lunii);

asigura integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si datelor detinute sau
despre care s-a luat la cunostinta ca urmare a exercitarii atributiilor prevazute de lege;
realizeaza indexarea, indosarierea si arhivarea tuturor documentele emise sau repartizate in
legatura cu activitatea de incasare a creantelor bugetare;

asigura aplicarea completa, corecta si intocmai a tuturor prevederilor actelor normative
incidente activitatii desfasurate si a prevederilor procedurilor operationale de lucru, precum
si a prevederilor Regulamentului Intern si a Codului de Etica si Conduita Profesionala;
desfasoara activitati de relatii cu publicul in legatura cu oricare aspect al activitatii de
incasare a creantelor bugetare;
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directioneaza contribuabilii persoane fizice si juridice catre compartimentele de
specialitate atunci cand constata nereguli la rolurile nominale unice din evidenta
informatizata, in vederea clarificarii acestora;

efectueaza emiterea de certificate de atestare fiscala la solicitarea contribuabililor persoane
fizice si juridice, precum si a oricaror persoane abilitate sa efectueze solicitarea;
indexeaza, indosariaza si arhiveaza toate documentele emise sau repartizate in legatura cu
activitatea de incasare a creantelor bugetare;

executa orice alte activitati, lucrari, sarcini apreciate ca fiind necesare pentru buna
desfasurare a activitatii Directiei dispuse de catre seful ierarhic superior;

respecta si isi insuseste procedurile de lucru care i-au fost aduse la cunostinta;

utilizeaza cu responsabilitate stampilele institutiei;

raspunde de inregistrarea corecta a documentelor in programul INFOCET, de exactitatea
numerelor de inregistrare ale actelor;

respecta prevederile Regulamentului Intern (RI), Regulamentului de Organizare si Functionare
(ROF), Codului de conduita, procedurilor specifice in activitatea sa, dispozitiile sefilor
ierarhici;

respecta normele de protectia muncii si de prevenire si stingere a incendiilor, pentru evitarea
oricaror situatii care ar putea pune in primejdie viata, integritatea corporala sau sanatatea
sa ori a altor persoane precum si bunurile institutiei;

respecta masurile de securitate informatica privitoare la confidentialitatea conturilor de
acces, parolelor, drepturilor partajate de sistem, de acces la resursele din retea si la internet,
accesul la internet se face numai in interes de serviciu, fiind interzise activitatile de comert
electronic in interes privat, instalarea/download-ul de aplicatii tip chat, jocuri, filme,muzica
online sau a altor procese care pot duce la incarcarea traficului in retea sau a infestarii cu
virusi;

isi exercita atributiile de serviciu in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date potrivit prevederilor Regulamentului 679/2016;
exercita atributiile de serviciu cu respectarea prevederilor 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.

Bibliografie si tematica

Nr.
crt.

Bibliografie Tematica

1.

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura Titlul VII - Capitolele I, Il
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Integral
Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste

Informatii suplimentare se pot obtine de luni pana joi, in intervalul orar 08:00-16:30 si

vineri in intervalul orar 08:00-14:00, la nr. de telefon 0235/310999 int. 202 - Serviciul Resurse
Umane - e-mail: resurseumane@primariavaslui.ro, persoana de contact - Mohora Georgiana -
Consilier, Clasa I, Grad profesional Superior - Serviciul Resurse Umane.

Secretar comisie,
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