ROMANIA
JUDETUL VASLUI
MUNICIPIUL VASLUI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR. 193
privind modificarea Organigramei, Statului de functii si actualizarea
Regulamentului de Organizare si Functionare ale aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Vaslui

Consiliul Local al Municipiului Vaslui
intrunit in sedinta ordinara,

Avand in vedere:

e Referatul nr. 143.440 din 15.12.2021 al Serviciului Finante Publice Locale din
cadrul Directiei Economice;

e Referatul nr. 143.509 din 15.12.2021 al Primarului municipiului Vaslui;

e Raport de specialitate nr. 143.662 din 15.12.2021 al Serviciului Resurse
Umane Organizare, Securitate si Sanatate in Munca;

e Rapoartele comisiilor pe domenii de specialitate ale Consiliului Local;

in conformitate cu prevederile Legii nr. 161/2003/A - privind unele mdsuri
pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitdtilor publice, a functiilor
publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei - act normativ
coroborat cu H.G. nr. 504/2003 prin care se aproba Programul de aplicare a legii
mentionate mai sus;

in baza art. 129 alin. (3) lit. “c” si “e”, art. 130, art. 158, art. 166 alin. (2)
lit. “f”, art. 370, art. 382, art. 391, art. 405, art. 407, art. 409, art. 518 si art. 554
din O0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Art. 8 alin. (1) si art. 11 din Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

0.U.G. nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare,
cu modificarile si completarile ulterioare, si Ordinul nr. 1.360/2019 al viceprim-
ministrului, ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice;
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Precum si:

- adresa Institutiei Prefectului Municipiului Vaslui nregistratd cu nr.
7.028/22.04.2021 privind stabilirea numarului maxim de posturi pentru anul
2021;

Conform prevederilor art. 139 alin. (1) si art. 166 alin. (2) lit. “f” din

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba modificarea Organigramei, Statului de functii si
actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare ale aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Vaslui, conform Anexelor nr. 1, 2 si 3 care

fac parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Ducerea la indeplinire a prezentei Hotarari se incredinteaza
Serviciului Resurse Umane, Organizare, Securitate si Sanatate in Munca.

Art. 3. La data adoptarii prezentei Hotarare isi inceteaza aplicabilitatea
H.C.L. nr. 40/2019 adoptata de Consiliul Local Vaslui.

Art. 4. Hotaréarea intra in vigoare conform art. 198 din 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ.

Cate un exemplar se va comunica:

Prefectului Judetului Vaslui;

Primarului Municipiului Vaslui;

Serviciului Resurse Umane, Organizare, Securitate si Sanatate in Munca;

Directiei Economice.

VASLUI, 23.12.2021

Presedinte de sedinta, Contrasemneaza,
Consilier, Secretar,
Ec. Chirica Dragos - Andrei Jrs. Eduard Lacatusu
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PRIMARIA MUNICIPIULUI VASLUI

APROBAT ANEXA NR. 1 la HCL NR. 193 din 23.12.2021
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7.4. DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economici, are misiunea de a asigura organizarea contabilitafii, gestionarea bugetului
municipiului Vashui, acordarea vizei CFP pe documentele privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si
plata cheltuielilor, urmirirea sistemelor de management al calitétii servicilor §i respectarea prevederilor
privind regimul concurentei.

Directia Economica este un compartiment de specialitate, organizat ca directie, in structura
organizatorici a Primériei Municipiului Vaslui, condus de un director executiv si un director executiv
adjunct.

Structura organizatorica a Directiei Economice este urmétoarea:

1. Serviciul Buget-Contabilitate
¢ Birou Contabilitate
¢ Birou Buget
2. Serviciul Finante Publice Locale
¢ Compartiment Contabilitatea Veniturilor
e Compartiment Administrare Taxa de salubritate
e Birou Constatare si Impunere Persoane Fizice si Juridice
- Compartiment Chirii si Concesiuni
e Birou Urmirire si Incasare Persoane Fizice si Juridice
-Compartiment urmdrire si incasare persoane juridice
-Compartiment urmaérire §i incasare persoane fizice
-Compartiment amenzi
-Compartiment casierie persoane fizice si juridice
Serviciul Buget-Contabilitate
a) MISIUNEA: Organizarea contabilititii veniturilor si cheltuielilor efectuate potrivit bugetului
aprobat, a mijloacelor extrabugetare si a fondurilor cu destinatie speciald, odatd cu evidenta intregului
patrimoniu aflat in dotare.
b) OBIECTIVELE:
v" Reflectarea valorici corectd a tuturor actiunilor ce se desfisoara la nivel de Primarie si de
directii si servicii publice aflate sub autoritatea Consiliului Local;
v" Evidenta obligatiilor tertilor;

v' Calcularea obligatiilor contractuale si legale



c¢) ATRIBUTIILE:

Birou Contabilitate

Raspunde de legalitatea operatiunilor economice si respectarea disciplinei financiare;

Asigurd activitatea de verificare a incadrdrii in limita creditelor bugetare, a legalitifii si
regularititii operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
inainte de aprobarea acestora de cétre ordonatorul de credite;

Asiguri ca inregistrarile contabile si fie facute pe baza de documente justificative, naintate de
compartimentele de specialitate cu vizele si aprobdrile persoanelor autorizate si cu respectarea
normelor interne privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor;

Asigura inregistrarea cronologic, sistematicd si prelucrarea documentelor in programul contabil
potrivit planului de conturi gi normelor emise de ministerul finantelor publice, folosind modelele
registrului i formularelor comune privind activitatea contabild, respectind normele
metodologice pentru intocmirea §i utilizarea acestora;

Asigurd inregistrarea tuturor operatiunilor contabile privind stocurile achizifionate, plata
acestora, cheltuielile de capital si plata subventiilor, potrivit bugetului aprobat, pentru toate
capitolele bugetare;

Asigurd inregistrarea tuturor operatiunilor contabile privind intrérile i iegirile din patrimoniul
aflat in administrare, din domeniul public si privat;

Inregistreazi achizitiile de mijloace fixe independente in baza procesului verbal de receptie
pentru mijloace fixe independente;

Inregistreazi procesul verbal de receptie la terminarea lucrarilor de investitii/modernizare si de
inregistrare a lucrarilor ca active fixe corporale pentru inchiderea lucrérii de investitie n curs si
inregistrarea ca mijloc fix, stabilirea regimului juridic, clasificarea si durata normald de
functionare a acestuia;

Atribuirea unui numir de inventar mijlocului fix receptionat in registrul numerelor de inventar
cod 14-2-1 si intocmirea fisei mijlocului fix cod 14-2-2 pe grupe de mijloace fixe, prin
inregistrarea cronologicd in evidenta contabila a mijloacelor fixe intrate in unitate; numérul de
inventar atribuit unui mijloc fix urmeaza sa fie trecut in toate documentele care privesc mijlocul
fix respectiv;

Inregistreaza cheltuielile aferente investitiilor in curs de executie pe obiective de investitii,
grupate pe surse de finantare;

Inregistreaza iesirile de mijloace fixe in baza bonului de miscare a mijloacelor fixe, facturi de

vanzare, proces verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe (cod 14-2-3/a);



Inregistreazi deconturile pentru diferente de pret (subventii) datorate TERMPROD VASLUI SA
si TRANSURB SA Vaslui;

Inregistreazi garantiile de buni executie conform clauzelor contractuale pentru fiecare furnizor;
Inregistreaz achizitiile de materiale, alte valori (bonuri valorice, timbre postale, fiscale si
judiciare), obiecte de inventar in baza documentelor justificative (note de intrare receptie);
Efectueazi plafii furnizorilor si evidenta decontirilor cu furnizorii de mijloace fixe cét si cu
furnizorii pentru investitiile in curs de executie si pentru dotdri de mijloace fixe, achizitii
materiale, lucrari si servicii prestate;

inregistreaza cheltuielile privind materialele, in baza bonurilor de consum, cu exceptia
materialelor de natura obiectelor de inventar care se inregistreaza pe cheltuiald la scoaterea din
folosintd a acestora;

Inregistreaza cheltuielile cu amortizarea mijloacelor fixe;

Inregistreazi stocurile de materiale aflate la terti sau primite de la terti;

Inregistreazi si evidentieaza sursele pentru acoperirea riscurilor financiare care decurg din
garantarea de cétre Consiliul Local Vaslui a imprumuturilor contractate de agentii economici si
serviciile publice de subordonare locald;

inregistreaza debitorii din consumuri utilititi (subconsumatorilor de utilitati (debitori);

Asigurid evidenta contabild a mijloacelor banesti ale institutiei aflate In conturile de disponibil
deschise la trezorerie;

Primeste si verifica extrasele de cont eliberate de trezorerie dupéd decontarea ordinelor de plati,
cecurilor in numerar, efectuarea de punctaje pentru remedierea eventualelor erori in 3 zile de la
constatare;

Efectueazi lunar punctaje intre evidenta contabild si evidenta tehnico — operativa a gestionarilor
si responsabililor pentru stocurile de bunuri, “investitii in curs de executie”, in vederea f{inerii
corecte a evidentei tehnic - operative de la magazie; punctajul se efectueazi lunar Intre gestionari
si persoanele din cadrul biroului contabilitate care au prevazuti in fisa postului aceastd atributie;
Efectueazi evidenta decontarilor cu furnizorii pentru bunurile achizifionate, lucrérile si serviciile
prestate, pentru care s-au primit facturi;

Tine evidenta intrarilor si iesirilor de mijloace fixe, materiale, obiecte de inventar;

Intocmeste decontul lunar sau trimestrial (declaratia D 300) de TVA; declaratia informativa
privind livrarile, prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul national D394;

Urmireste incadrarea platilor in limita Bugetului de venituri si cheltuieli aprobat;

Organizeaza inventarierea anual, a patrimoniului, completarea soldului scriptic in Listele de
inventariere pentru stabilirea rezultatelor inventarierii;

fnregistrarea in evidenta contabili a rezultatelor inventarierii, plusuri §i lipsuri;

Este organizatd evidenta conturilor speciale, conturi in afara bilantului din clasa §;
4



Intocmeste si verifica anexele la Situatia financiara trimestriald si anuala;

Rispunde de legalitatea operatiunilor economice si respectarea disciplinei financiare;

Rispunde de deschiderea de conturi bugetare, extrabugetare si speciale;

Rispunde de decontarea sumelor prin banci si prin casierie, intocmind instrumentele de plats,
pentru plitile efectuate, cu ordin de platd sau cu numerar, pentru toate capitolele bugetare;
Raspunde de plata la timp a drepturilor salariale, a viramentelor catre bugetul de stat;

Rispunde de efectuarea platilor de naturd salariald conform contractului colectiv de muncd, in
baza documentelor semnate, vizate, aprobate si inaintate de compartimentul de specialitate
(Serviciul Resurse Umane);

Raspunde de evidenta retinerilor din salarii;

Raspunde de plata drepturilor salariale pe card;

Rispunde de intocmirea declaratiei pentru eliberarea drepturilor salariale si de prezentarea cu o
zi nainte de data platii salariilor pentru efectuarea controlului salariilor;

Organizeaza si rispunde de evidenta cheltuielilor de personal, pe structura clasificatiei bugetare;
Rispunde de evidenta si efectuarea platilor din donatii si sponsoriziri, in condifiile legii, in baza
documentelor intocmite de compartimentele de specialitate cat si a disponibilitétilor in valutd, a
deplasarilor in stréinétate;

Rispunde de evidenta cheltuielilor de deplasare in tara si in striindtate pentru transport, cazare si
diurng, in conformitate cu prevederile legale;

Rispunde de remedierea eventualelor neconcordante existente in extrasele de cont, in termen de
3 zile, pentru toate conturile din care se efectueaza plati;

Rispunde de evidenta garantiilor materiale pentru gestionarii institufiei in baza contractelor de
garantie verificAnd intocmirea si actualizarea acestora ori de céte ori intervin modificari, in baza
comunicirilor de la persoanele responsabile cu evidenta gestiunilor;

Rispunde de organizarea casieriei centrale in baza normelor si instructiunilor legale, prin care se
deruleaza operatiuni de incaséri si plati in numerar;

Raspunde de controlul inopinat al casieriei centrale, intocmind procese verbale de verificare in
care si fie previzute eventualele diferente, masurile luate §i sanctiunile aplicate;

Verifica intocmirea zilnicd a registrului de casa si soldul casei, atat in lei cét si in valutd, in baza
registrului de casa intocmit zilnic de casieria centrald si a contului casa a cérui evidentd se
asigurd in cadrul biroului;

Riaspunde de depunerea in termen a incasarilor in numerar zilnic, prin intocmirea la casieria
centrald a foilor de virsdmént, pe fiecare cont bancar;

Rispunde de ridicarea cu CEC a numerarului (lei si valutd) de la Trezoreria Municipiului Vaslui
in vederea efectudirii de plati dispuse de ordonatorul principal de credite, conform documentelor

predate la casierie de compartimentele cu atributii financiar-contabile;
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Reprezinta institutia in relatiile de decontare cu Trezoreria i cu alte unitéti bancare dupi caz,
atit pentru plati cu numerar cit si prin virament;

Raspunde de asigurarea casieriei centrale cu sistem de sigurantd In ceea ce priveste pastrarea,
transportul si plata sumelor;

Aduce la cunostinta conducerii directiei eventualele incalcéri ale disciplinei de casd, propunand
misuri de remediere a acestora;

Raspunde de intocmirea corecta si la timp a declaratiilor lunare privind impozitul care se declarad
in declaratia D 100;

Exercitd controlul financiar preventiv pentru operatiunile prevazute In dispozitia internd pentru
sef Serviciu Financiar;

Rispunde de plata tuturor operatiunilor inaintate de compartimentele de specialitate din institutie
cu respectarea Legii nr. 273/2006, cét si existenfa semndturilor, vizelor si aprobdrilor
persoanelor autorizate cu numerar si ordin de plati;

Rispunde de utilizarea creditelor bugetare in conformitate cu destinatia pentru care sunt
prevazute 1n buget;

Rispunde de intocmirea corecta si la timp a necesarului de numerar pentru luna urmétoare pe
conturi si zile pAna la data de 20 a lunii pentru luna urmétoare, in conformitate cu O.M.F.P. nr.
1235/2003 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului;

Réspﬁnde de ducerea la indeplinire a mésurilor din graficele de implementare ca urmare a
recomanddrilor auditorilor interni cét si ai controlorilor financiari ai Curtii de Conturi, pentru
Biroul Contabilitate;

Rispunde de intocmirea corectd si la timp a balantei de verificare, pana la data de 25 a fiecérei
luni pentru luna precedents;

Raspunde de intocmirea anexelor la bilant, cu datele din cadrul Biroului Contabilitate, fiind
inaintate Serviciului Buget — Contabilitate, pentru centralizare;

Riaspunde de evidenta debitorilor si creditorilor din relatii nefiscale (sintetic si analitic) dand
relatii tertilor (interni si externi) in legaturd cu plata efectuatd; se preocupd de recuperarea
debitorilor;

Rispunde de intocmirea documentelor necesare inchiderii anului financiar contabil in baza
normelor de inchidere emise de Ministerul Finantelor Publice;

Raspunde de organizarea si reorganizarea biroului, ficand propuneri cu maésurile ce se impun
pentru realizarea sarcinilor ce-i revin;

Este subordonat Directorului executiv adjunct;

Completeaza cu noi atributii ce vor rezultd din actele normative in domeniu.



Birou Buget

Asiguri respectarea legalitatii tuturor operatiunilor economice;

Riaspunde de urmdrirea si intocmirea executiei bugetului local pe parcursul unui an bugetar in
conditiile de echilibru bugetar pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

Asigura deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

Asigurd modificarea repartizirii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare, a
creditelor aprobate inclusiv prin virari de credite in conditiile legii;

Asigurd evidenta creditelor pentru deschideri si finan{dri lucréri §i obiective prevazute a se
suporta din fondurile de investitii;

Verificd notele contabile si asigurd transpunerea datelor in calculator pentru prelucrarea
automata;

Verifici zilnic executia emisd de Trezoreria Municipiului Vaslui si eventualele neconcordante le
rezolva in termen de 5 zile;

Prezinti zilnic conducerii directiei disponibilul existent in conturile de la Trezorerie;

Stabileste la finele anului sinteza incasérii veniturilor pe surse si a cheltuielilor pe capitole;
Asiguri elaborarea si centralizarea proiectelor, bugetelor de venituri si cheltuieli ale unitétilor din
subordine precum si a bugetelor de venituri si cheltuieli pe activitéti autofinantate;

Participd la intocmirea raportului de analizd pe baza de bilant cu privire la executiile bugetului
local cu ocazia intocmirii darii de seama trimestriale si anuale;

Efectueazd modificarile ce intervin in structura bugetului local ca urmare a aprobarii unor acte
normative in sfera finantelor publice;

Participa la lucrdrile de inchidere a anului financiar contabil in baza normelor emise de M.F.P.;
Tine evidenta deschiderii de credite pe capitole, destinatii, cu respectarea bugetului aprobat si a
legislatiei in domeniu;

Rispunde de finantarea unitatilor din subordine in baza sumelor aprobate cu respectarea
destinatiei si prevederilor legale;

Prezintd conducerii directiei in vederea supunerii spre aprobare de cétre ordonatorul principal de
credite a bugetului de venituri si cheltuieli pe total an, pe trimestre si pe capitole, subcapitole,
articole si aliniate cu incadrarea in sumele alocate. Dupd aprobarea de citre ordonatorul de
credite intocmeste proiectul de buget care va fi supus aprobarii in Consiliul Local;

Urmireste execufia bugetului prin intocmirea de rapoarte zilnice, situatii, plati si estiméri ori de

céte ori este necesar pentru informarea conducerii directiei §i a primarului;



Respectd procedurile de aprobare a virarilor de credite si inaintarea spre aprobare a solicitdrilor
subunititilor cu respectarea legislatiei;

Raspunde de organizarea §i reorganizarea biroului, ficdnd propuneri cu mésurile ce se impun
pentru realizarea sarcinilor ce-i revin;

Asiguri respectarea disciplinei financiare;

Verificd lunar sau zilnic necesarul de cheltuieli in baza notei de fundamentare model “anexa 10”
pentru deschiderea de credite in limita bugetului aprobat pe capitole i activititi, precum si
incadrarea in creditele repartizate pe trimestre;

Verifici intocmirea, situatiei platilor efectuate pe capitole si subcapitole fatd de planul aprobat;
Verificd intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli aprobat si repartizarea pe trimestre,
urmireste executarea lui pe parcursul anului bugetar;

Verificd intocmirea materialelor si anexelor pentru rectificdrile de buget din cursul anului si
pentru aprobarea executdrii bugetului de cheltuieli pentru anul precedent;

Solicita si centralizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli pentru unitifile subordonate
si finantate din bugetul local;

Asigurd transmiterea bugetelor de venituri si cheltuieli unitétilor subordonate primériei;
Furnizeazi datele necesare intocmirii balantelor lunare si bilanfului contabil;

Raspunde de evidenta conturilor extrabugetare clasa 8 aferente creditelor bugetare aprobate,
creditelor de angajament, angajamentelor legale bugetare;

Asigura evidenta contabild, utilizind metoda de inregistrare in partida simpld, a angajamentelor
legale aprobate de ordonatorul de credite in limita creditelor bugetare aprobate, cu ajutorul

contului de ordine si evidenta 8067 ”Angajamente legale”;

Sesizeaza eventualele nereguli referitoare la buna gospodarire si utilizare a creditelor bugetare;
Verifici toate notele contabile si situatiile intocmite de salariatii Biroului Buget;

Verifici centralizarea situatiilor financiare raportate trimestrial de unitatile din subordine;

Depune situatiile financiare centralizate, executia bugetului local §i a bugetului din activitati
autofinantate, atdt la partea de venituri cat si la partea de cheltuieli, cu viza Trezoreriei
Municipiului Vaslui, la Directia Generala Regionald a Finantelor Publice Iasi — Administratia
Judeteand a Finantelor Publice Vaslui;

Verifici dispozitiile bugetare intocmite de salariatii Biroului Buget pentru finantarea unitatilor
din subordinea Primariei Municipiului Vaslui;

Verifici si semneazi platile in conformitate cu prevederile Legii nr. 273/2002 si Ordinul nr.

1792/2002;



Verifica si vizeazi documentele si proiectele de operatiuni care se supun controlului financiar
preventiv conform dispozitei de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv propriu;
Asiguri si verificd organizarea evidentei pe structura clasificatiei bugetare, pe capitole, articole si
aliniate pentru lucrérile Biroului Buget;

Verifica evidenta Biroului Buget privind creditele bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent
si a modificarilor intervenite evidentiate In conturile in afara bilanfului: 8060, 8061, 8062, 8066,
etc.;

Verifici zilnic disponibilul bugetului local conform executiei elaborate de Trezorerie;

Sesizeaza eventualele nereguli referitoare la buna gospodarire si utilizare a creditelor bugetare;

Raspunde de organizarea si reorganizarea biroului, ficand propuneri cu masurile ce se impun

pentru realizarea sarcinilor ce-i revin;
Este subordonat Sefului Serviciului Buget-Contabilitate;

Se completeazi cu noi atributii ce vor rezulta din actele normative in domeniu;

Serviciul Finante Publice Locale

Compartiment Contabilitatea Veniturilor
Realizeazi activitatea de contabilitate a veniturilor in baza normelor si instructiunilor specifice, in
baza procedurilor operationale si de control specifice;
Asiguri legalitatea tuturor operatiunilor financiar-contabile, la partea de venituri;
Operatiunile de incasare a veniturilor sunt inregistrate in contabilitate zilnic pe tip de venit
bugetar, conform extraselor de cont si documentelor justificative primite de la Trezoreria Vaslui;
Intocmeste notele contabile pentru stingerile in numerar i fard numerar, la partea de venituri;
Intocmeste notele contabile in conditiile legii privind executia partii de venituri;
Verificd lunar notele contabile Intocmite pentru conturile de venituri si balanta de verificare,
asigurand in termen util baza de date pentru intocmirea balantei de verificare sintetice de la nivelul
unitatii administrativ-teritoriale;
Asiguri evidenta analiticd pe platitori, pe fiecare fel de venit, a incasérilor si urméreste ca acestea
sd se faca pe conturile sintetice §i analitice corespunzitoare subdiviziunilor clasificafiei bugetare
(pe capitole, subcapitole si paragraf);
Tnregistreazi cronologic si sistematic operatiunile de colectare a veniturilor bugetului local pe baza
documentelor justificative (foi de varsaméant, extrase de cont, mandate postale, adrese de transfer a
sumelor incasate de la un rol nominal unic la alt rol in cadrul aceluiasi tip de venit sau de la un tip
de venit la altul in cadrul aceluiasi cont IBAN), indicAndu-se corect conturile sintetice si analitice,

atat pentru conturile din buget cét si pentru cele din afara bugetului;
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Exporté din programul informatic integrat fiscal-contabil in programul informatic contabil general,
notele contabile si efectueazi lunar punctaje intre evidenta fiscala si cea contabild pentru fiecare
fel de venit incasat la bugetul local (exceptie sumele incasate de la bugetul de stat, sumele primite
de la UE /al{i donatori in contul platilor efectuate si prefinantdri, veniturile din prestari de servicii,
contributia persoanelor beneficiare ale cantinelor de ajutor social, alte venituri, varsamintele dintre
sectiunea de functionare si cea de dezvoltare, sumele transferate din excedentul bugetului local
pentru finantarea cheltuielilor sectiunii de dezvoltare);

Colaboreazi cu serviciile de impunere si urmarire din cadrul Serviciului Finante Publice Locale
pentru verificarea inventarului soldurilor contribuabililor care inregistreazi creante bugetare citre
bugetul local, anterior operatiunii de export;

Stabileste la finele anului sinteza incasirii veniturilor pe surse si platitori;

Realizeazi inventarierea soldurilor conturilor 464 , 4672, 461, 462, 473, 411, 419 la finele fiecarui
an fiscal, la partea de venituri;

intocmeste raportul de fundamentare a bugetului de venituri in functie de inventarul materiei
impozabile, de evaluarea serviciilor prestate si a veniturilor incasate din acestea precum si alte
elemente specifice in scopul evaludrii cit mai corecte a veniturilor ce urmeaza a fi incasate;
Elaboreazi proiectul bugetului de venituri pe capitole si subcapitole conform legii pentru anul
urmitor, repartizat pe trimestre in functie de termenele legale de incasare a veniturilor si nevoile
de cheltuieli, si estimarile pe urmétorii trei ani consecutivi;

Efectueazi modificirile ce intervin in structura bugetului de venituri ca urmare a aprobarii unor
acte normative in sfera finantelor publice locale;

Intocmeste documentatia pentru rectificirile de buget pe parcursul anului bugetar la partea de
venituri;

Opereazi in programul informatic contabil general bugetul de venituri aprobat si rectificirile
acestuia;

Inainteaza spre aprobare referatele care centralizeazi documentatiile privind transferarea
veniturilor incasate dintr-un cont de disponibil in alt cont, privind restituirile de impozite, taxe si
alte venituri ale bugetului local incasate necuvenit;

Inregistreazi pe baza extraselor de cont veniturile proprii, sumele primite de la bugetul de stat,
sumele primite de la UE, sumele din donatii i sponsorizéri;

Intocmeste zilnic situatiile statistice privind executarea bugetului de venituri;

Realizeazi evidenta contabila privind veniturile bugetului local (venituri proprii, sume defalcate
din unele venituri ale bugetului de stat, subventii, donatii si sponsoriziri, sume primite de la
UEF/alti donatori in contul platilor efectuate si prefinantri).

Realizeazi evidenta contabild privind veniturile extrabugetare incasate in conturile 5033
(disponibil din sume colectate la bugetul local), 5059 (disponibil din sume incasate din
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valorificarea bunurilor mobile si imobile in procesul de executare silitd de unitatile administrativ-
teritoriale), 500601 (disponibil din sume de mandat §i in depozit ale institutiilor publice de
subordonare local).

Sesiseazd eventualele nereguli referitoare la modul de incasare, inregistrare §i urmdrire a
veniturilor bugetare;

Asigurd baza de date pentru transpunerea in sistem informatic a tuturor datelor ce privesc
activitatea gestionatd;

Exercitd controlul ierarhic si controlul reciproc (vizdnd relatiile conducere-subordonat si
subordonati-subordonati atét pe verticala cét si pe orizontala);

Raspunde de modul de implementare a misurilor trasate pentru respectarea recomandérilor din
actele de control (acte de control ale controlorilor Curtii de Conturi, Serviciului Audit Public

Intern, alte organisme abilitate) in termenul prevazut in graficul de implementare.

Compartiment Administrare Taxd de Salubritate

Realizeaza activitatea de constatare, stabilire si operare in baza de date a taxet speciale de salubrizare
datorate bugetului local de ctre contribuabilii persoane fizice;

Exercita activitatea de inspectie fiscald, verificand persoanele fizice care datoreazi taxa speciald de
salubrizare asupra veridicitatii declaratiilor de impunere, asupra modificérilor intervenite;

Efectueazd rectificiri de rol, impuneri si incetiri de rol, solutioneazd declaratiile si cererile
persoanelor fizice privind inregistrarea/scoaterea in/din evidentele fiscale a taxei speciale de
salubrizare si procedeazi la emiterea deciziilor de impunere, decizii pe care le comunica
contribuabililor, conform prevederilor legale;

Stabileste in sarcina contribuabililor persoane fizice diferente ca urmare a nerespectirii obligatiilor
declarative a acestora fata de organul fiscal si calculeaza, potrivit legii, majoréri de Intérziere pentru
neplata in termenele legale a taxei datorate;

Modifica unde este cazul impunerile initiale si ia masuri pentru incasarea diferentelor stabilite;

Colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul serviciului, institufiei, precum si cu alte
institutii/entitati in vederea realizirii sarcinilor de serviciu;

Verifica rolurile persoanelor fizice care depun cereri de restituire/compensare privind existenta
susprasolvirilor la taxa speciald de salubrizare, la care nu mai apar termene de platé si intocmeste
referate de restituire/compensare, prin care sesiseazd corectitudinea suprasolvirilor existente la
rolurile respective;

Analizeazi si formuleazi propuneri privind solutionarea contestatiilor la taxa speciald de salubrizare;
Raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate in documente;

Consiliazi contribuabilii in vederea intocmirii declaratiilor de impunere si in orice alte probleme in
legaturd cu taxa speciala de salubrizare;

Analizeaza aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislaiei fiscale gi informeaza operativ
conducerea asupra problemelor deosebite constatate, ludnd sau propunind mésurile care se impun;
Realizeaza activitatea de constatare in teren, prin deplasarea la fata locului, in urma solicitérilor
persoanelor fizice, in scopul solutiondrii cererilor acestora, precum si in vederea efectudrii
activitatilor de control, acolo unde este cazul;

Realizeaza activitatea de corespondentd care 1i revine prin repartizare, de cétre seful ierarhic
superior, prin intocmirea de raspunsuri la diversele cereri si solicitdri ale persoanelor fizice,
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institutiilor publice, birouri executori judecitoresti, etc, in conformitate cu reglementirile legislative
si juridice in vigoare;
Asiguri si mentine evidenta dosarelor aflate in fondul arhivistic al institutiei;

Efectueazi operatiuni de incasare in numerar sau prin intermediul unor echipamente tehnice (POS) a
sumelor reprezentind taxa speciald de salubrizare care se fac venit la bugetul local precum si a
oricaror alte sume care se fac venit la bugetul local;

Realizeazi si raspunde pentru incasarea sumelor de bani in conformitate strictd cu obligatiile de platd
debitate in aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale si respectand intocmai
prevederile legale in vigoare referitor la ordinea de stingere a obligatiilor fiscale;

Directioneazi contribuabilii persoane fizice si juridice citre compartimentele de specialitate atunci
cind constatii nereguli la rolurile nominale unice din evidenta informatizata, in vederea clarificarii
acestora,

Intocmeste referate privind chitantele anulate din diverse motive si le supune spre aprobare sefului
serviciului;

Asigura si raspunde de integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul zilei
operative;

Intocmeste si conduce la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, asigurd intocmirea corectd a
jurnalelor de casa si stabileste soldul zilnic al casieriei;

Asigurd respectarea si aplicarea intocmai a Regulamentului operatiunilor de casa si a prevederilor
Legii nr. 22/1969 cu modificarile ulterioare;

Rispunde de rezultatele controlul inopinat asupra casieriei efectuat de superiorul ierarhic;

La terminarea programului zilnic de lucru, preda citre Casieria centrald numerarul aflat in gestiune si
un exemplar din documentele financiar-contabile aferente prevazute de legislatia in vigoare;

Zilnic, listeazi borderoul privind incasarile pe tipuri de venituri si intocmeste monetarul pe cupiuri.
Eventualele neconcordante se clarifica pe loc;

Urmiireste circuitul documentelor de incasare in numerar in scopul asigurérii integritatii acestora;

La sfarsitul lunii, intocmeste inventarul privind incasarile zilnice si il prezintd superiorului ierarhic
pentru verificare;

Realizeazd intocmai si In termenele specificate lucrarile repartizate de superiorul ierarhic, intocmind
raport scris in legaturd cu constatérile efectuate;

Indexeazi, indosariaza si arhiveaza toate documentele emise sau repartizate in legéturd cu activitatea
de incasare a creantelor bugetare.

Birou Constatare si Impunere Persoane Fizice si Juridice

e Realizeazi activitatea de constatare, stabilire si operare in baza de date a impozitelor si taxelor
datorate bugetului local de catre contribuabilii persoane fizice/juridice: impozitul pe cladiri,
impozitul pe terenuri, impozitul pe mijloacele de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor de
publicitate, afisaj si reclama, impozitul pe spectacole, taxe speciale, etc;

e Analizeaza si verificd corectitudinea documentelor si declaratiilor privitoare la impunere;

e Exercitd inspectia fiscald, in vederea verificirii modului de declarare, stabilire, constatare,
impunere si achitare a obligatiilor de plata cétre bugetul local, in cazul persoanelor fizice/juridice;

e Solicitd si verifici documente, inscrisuri, registre sau evidente contabile ale persoanelor

fizice/juridice controlate, necesare realizarii obiectului inspectiei fiscale;

12



Stabileste in sarcina contribuabililor persoane fizice/juridice diferente de impozite si taxe pentru
nerespectarea obligatiilor fatd de bugetul local si calculeaza, potrivit legii, majoriri de intirziere
pentru neplata in termenele legale a impozitelor datorate;

Modificd unde este cazul impunerile inifiale i ia masuri pentru incasarea diferentelor de
impozite/taxe stabilite;

Verifica plitile efectuate de citre contribuabili cu ordin de platd, mandate postale evidentiate in
extrasul de cont si opereazi platile in evidenta fiscald informatizatd, pe fiecare tip de impozit/taxa,
respectiv contribuabil;

Realizeaza activitatea de corelare a incasérilor evidentiate in contul de executie bugetara cu cele
din evidenta analiticé pe plétitor;

Analizeazi, solutioneazi si opereazi in baza de date cererile de acordare a facilitétilor fiscale, in
conformitate cu prevederile legale in domeniu;

Constata contraventiile si aplicd sanctiunile previdzute de actele normative persoanelor
fizice/juridice ce au calitatea de subiect in raportul juridic fiscal;

Efectueazi analize si intocmeste informari in legaturd cu verificarea, constatarea §i stabilirea
impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor fizice/juridice, rezultatele actiunilor de verificare si
impunere, masurile luate pentru nerespectarea legislatiet fiscale, cauzele care genereazi
fenomenele de evaziune fiscald si propune mésuri pentru Imbunéitétirea legislatiei de impozite si
taxe locale;

Colaboreazi cu Biroul Colectare, Urmdrire si Incasare i sprijina activitatea acestuia in vederea
urmdririi si recuperdrii debitelor;

Colaboreazi cu Compartimentul Juridic si, de asemenea, cu toate birourile si serviciile din cadrul
institutiei, in scopul acordarii sprijinului reciproc, pentru aplicarea corectd a prevederilor legale si
asigurarea desfégurarii ct mai eficiente a activitafii institutiei;

Verifica rolurile persoanelor fizice/juridice care depun cereri de restituire in numerar privind
existenta plusului de incasiri la unele debite din impozite si taxe si intocmeste referate de
restituire, prin care sesiseazi corectitudinea sumelor existente la rolurile respective, in colaborare
cu Biroul Colectare, Urmirire si Incasare;

Analizeazd si fnainteazd puncte de vedere privind solufionarea contestatiilor persoanelor
fizice/juridice in ceea ce priveste impozitele si taxele stabilite;

Asigurd aplicarea unitard a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de
persoanele fizice/juridice;

Riaspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate in documente;

Consiliaza contribuabilii persoane fizice/juridice in vederea intocmirii declaratiilor de impunere si

in orice alte probleme in legaturd cu impozitele si taxele locale;
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Analizeazi aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaza
operativ conducerea asupra problemelor deosebite constatate, ludnd sau propunind masurile care
se impun;

Realizeazi activitatea de constatare in teren, prin deplasarea la fata locului, in urma solicitérilor
persoanelor fizice/juridice, in scopul solutionarii cererilor acestora;

Realizeazi activitatea de corespondentd care 1i revine prin repartizare, de catre conducitorul
Serviciului, prin intocmirea de rdspunsuri la diversele cereri si solicitdri ale persoanelor
fizice/juridice, institutii publice, birouri executori judecitoresti, etc, in conformitate cu
reglementirile legislative si juridice aflate in vigoare;

Gestioneazi toate documentele referitoare la impunerea contribuabililor persoane fizice/juridice;

Compartiment Chirii §i Concesiuni

Realizeazd activitatea de constatare, stabilire si operare in baza de date a veniturilor din
inchirierea si concesionarea domeniului public/privat al municipiului;

Analizeaz, solufioncazd i  opereazi in baza de date cererile  privind
inchirierea/concesionarea/modificarea clauzelor contractuale privind domeniul public/privat al
municipiului, In conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Realizeazi activitatea de identificare/atragere de venituri suplimentare la bugetul local prin
efectuarea de verificiri in vederea identificarii de bunuri care pot constitui obiectul unui contract
de inchiriere/concesionare;

Efectueazi analize si intocmeste informari in legdturd cu verificarea, constatarea si stabilirea
veniturilor din inchirierea/concesionarea domeniului public/privat al municipiului;

Colaboreazi cu inspectorii de specialitate ce exercitd inspectia fiscald, furnizind informatii
referitoare la contractele de inchiriere/concesiune incheiate de persoanele fizice si juridice
verificate;

Colaboreazi cu Compartimentul Juridic in vederea 1intocmirii contractelor de
inchiriere/concesionare a bunurilor imobile apartindnd domeniului public/privat al municipiului si
a actelor aditionale la contractele existente;

Redacteazi contractele de inchiriere/concesionare, cu verificarea prealabild a documentelor care
stau la baza Intocmirii acestora;

Efectueazi periodic (anual, semestrial), la cererea locatarului/concesionarului sau, dupa caz, in
functie de modificarile intervenite asupra materiei impozabile, facturarea debitelor reprezentind
chirii/redevente care se constituie venituri la bugetul local;

Efectueazi rectificri de rol, impuneri §i incetdri de rol, modificd unde este cazul impunerile

initiale si ia masuri pentru incasarea diferentelor de chirii/redevente stabilite;
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Constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevdzute de actele normative persoanelor
fizice/juridice ce ocupa abuziv domeniul public/privat al municipiului;

Colaboreazi cu Biroul Colectare, Urmarire si Incasare si sprijini activitatea acestuia in vederea
urmdririi si recuperarii debitelor;

Verificd documentele privind cererile de restituire in numerar privind existenfa plusului de
incasdri la debite reprezentind chirii/redevente si intocmeste referate de restituire, prin care
sesiseazd corectitudinea sumelor existente la rolurile respective, in colaborare cu Biroul
Colectare, Urmdrire si Incasare;

Analizeazi si formuleazi propuneri privind solutionarea contestatiilor la contractele de
inchiriere/concesiune incheiate;

Asigurd aplicarea unitard a legislatiei cu privire la inchirierea §i concesionarea domeniului
public/privat al municipiului;

Raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate in documente;

Consiliazi contribuabilii in orice problemi in legiturd cu inchirerea/concesionarea domeniului
public/privat al municipiului si efectueazi periodic punctaje cu acestia in ceea ce priveste
obligatiile datorate bugetului local;

Analizeazi aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei si informeazd operativ
conducerea asupra problemelor deosebite constatate, ludnd sau propunidnd mésurile care se

impun;
Birou Urmidrire §i Incasare Persoane Fizice si Juridice

Compartiment Urmdrire si Incasare Persoane Juridice
Organizarea, desfigurarea si realizarea activitdtilor de urmarire §i executare silitd a creantelor
bugetare datorate de contribuabilii persoane juridice §i stingere prin plati, compensare si restituire

la bugetul local a impozitelor, taxelor si a altor venituri neachitate la termen;
Evidentierea si gestionarea permanenta a creantele bugetare restante;

Verificarea si analizarea situatiei debitorilor persoane juridice cu obligatii de plata restante si
stabilirea modalitatilor de executare silitd in asa fel incét realizarea creantei si se facd cu rezultate
cAt mai avantajoase si respectand intocmai prevederile legale in vigoare;

Intocmirea corectd si completd a tuturor documentelor ce vizeazd activitatea de urmdérire si
executare silitd si comunicarea acestora catre debitori, in conformitate cu prevederile legale in

vigoare;
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Intocmirea, consultarea si actualizarea zilnica a evidentei privind documentele activitafii de

urmirire si executare silitd, precum si a modului in care sunt confirmate de primire de ctre

debitori;

Efectuarea de deplasari in teren la debitori, terti, institutii bancare, alte institutii publice (Oficiul
Registrului Comertului, Serviciul de Evidentd Informatizatd a Persoanei, Biroul de Carte
Funciari, alte institutii) in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu ce decurg din urmdirirea si
incasarea creantelor bugetare, precum si din aplicarea modalititilor de executare silitd si
culegerea de informatii corecte si cdt mai complete despre situatia contribuabililor, facAndu-se
toate demersurile necesare pentru identificarea domiciliului sau sediului debitorilor, precum si a

bunurilor si veniturilor urmaribile;

Efectuarea de verificiri de orice fel, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in vederea
identificarii tuturor veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane juridice cu obligatii

de plata restante;

Aplicarea corectd si completd a procedurilor de executare silitd folosind succesiv sau concomitent

oricare dintre modalitatile de executare silitd previzute de legislatia specifica in vigoare;

Desfasurarea de activititi de corespondentd privind urmdérirea §i incasarea obligatiilor de platd
restante cu institufii, banci, agenti economici, persoane fizice si arhivarea complets, corectd st la

timp a tuturor adreselor inaintate, precum i a rispunsurilor primite;

Desfasurarea de activititi specifice de executare silitd prin poprire a sumelor urmdribile
reprezentdnd venituri gi/sau disponibilitati banesti, titluri de valoare sau alte bunuri mobile
necorporale, detinute si/sau datorate, cu orice titlu, debitorului persoana juridicd de catre terfi,
inclusiv institutii bancare, sau pe care acestia le vor datora si/sau detine in viitor in temeiul unor

raporturi juridice existente;

Desfagurarea de activitdti specifice de executare siliti a bunurilor mobile si/sau imobile
proprietate a debitorilor persoane juridice, respectdndu-se prevederile legale privind sechestrarea,

evaluarea, publicitatea vanzarii si valorificarea acestora;

Desfagurarea de activitati specifice de distribuire a sumelor realizate din valorificarea bunurilor
sechestrate in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in cazul in care la procedura de
executare silitd participd mai multi creditori;

Verificarea permanentd a situatiei incasarii obligatiilor de platd restante care se fac venit la
bugetul local al municipiului Vaslui i intocmirea si comunicarea intocmai si la timp a Deciziei de
ridicare a miasurilor de executare silitd, ori de céte ori obligatiile de platd urmadrite i executate

silit au fost stinse;
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Stabilirea si debitarea cheltuielilor de executare si intocmirea Procesului-verbal privind

cheltuielile de executare;

Solutionarea cererilor debitorilor persoane juridice privind furnizarea de informatii in legétura cu

aplicarea modalitatilor de executare silitd si de stingere a creantelor bugetare;

Verificarea stirii debitorilor persoane juridice la Oficiul Registrului Comerfului si realizarea de

informdri operative imediate pentru conducerea biroului;

Intocmirea, gestionarea si actualizarea evidentei cuprinzind agentii economici aflati in stéri
speciale (insolventd, dizolvare, lichidare, radiere), colaborandu-se indeaproape cu compartimentul
juridic si desfisurdndu-se toate activititile necesare In vederea clarificirii oriciror aspecte si
stingerii obligatiilor de plat restante;

Urmirirea strictd a termenelor de prescriptie a dreptului de a cere executarea silitd a creantelor
bugetare, precum s§i a situatiilor cdnd acestea se intrerup sau se suspendd, intocmindu-se
documentele prevazute de legislatie in cazul implinirii termenului de prescriptie, supunerea spre
avizare compartimentului juridic si spre aprobare conducerii Serviciului, procedidndu-se ulterior la
scaderea creantelor prescrise din evidenta analiticd pe platitor;

Asigurarea integritatii, confidentialititii i securitétii informatiilor si datelor detinute sau despre
care s-a luat la cunostintd ca urmare a exercitarii atributiilor previzute de lege;

Indexarea, indosarierea si arhivarea tuturor documentelor emise sau repartizate in legéturd cu

activitatea de urmarire si executare silitd a contribuabililor persoane juridice;

Consultarea dosarelor fiscale si a dosarelor de executare si asigurarea integritdfii i securitétii

documentelor consultate;
Elaborarea de informiri §i situatii privind activitatea desfasurata si realizarea creantelor bugetare;

Aplicarea completd, corectd si intocmai a tuturor prevederilor actelor normative incidente
activititii desfasurate si a prevederilor procedurilor operationale de lucru, precum si a

prevederilor Regulamentului Intern si a Codului de Conduité Eticé;

Desfisurarea de activititi de relatii cu publicul In legéiturd cu oricare aspect al activitifii de

urmdrire si executare silitd;

Compartiment Urmdrire si Incasare Persoane Fizice
Organizarea, desfasurarea gi realizarea activitdtilor de urmdrire si executare silitd a creantelor
bugetare datorate de contribuabilii persoane fizice si stingere prin platd, compensare i restituire

la bugetul local a impozitelor, taxelor i a altor venituri neachitate la termen;

Evidentierea si gestionarea permanentd a creantele bugetare restante;
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Verificarea si analizarea situatiei debitorilor persoane fizice cu obligatii de platd restante si
stabilirea modalititilor de executare silitd in asa fel incat realizarea creantei sa se faci cu rezultate

ct mai avantajoase si respectand intocmai prevederile legale in vigoare;

Intocmirea corectd si completd a tuturor documentelor ce vizeaza activitatea de urmérire si
executare silitd si comunicarea acestora citre debitori, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

Intocmirea, consultarea si actualizarea zilnici a evidentei privind documentele activitatii de
urmirire si executare silitd, precum si a modului in care sunt confirmate de primire de citre
debitori;

Verificarea situatiei debitorilor persoane fizice i intocmirea tuturor documentelor necesare pentru
declararea stirii de insolvabilitate, luarea misurilor necesare pentru trecerea creantei in evidenta
separatd, iar pentru creantele fiscale pentru care s-a declarat starea de insolvabilitate se va proceda
la urmirirea si verificare anuald a situatiei debitorilor pe toatd perioada pana la fmplinirea

termenului de prescriptie a dreptului de a cere executare silita;

Efectuarea de deplasari in teren la debitori i terti in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu ce
decurg din urmdrirea si incasarea creantelor bugetare, precum si din aplicarea modalitétilor de
executare silitd si culegerea de informafii corecte si cdt mai complete despre situatia
contribuabililor, ficindu-se toate demersurile necesare pentru identificarea domiciliului sau

sediului debitorilor, precum si a bunurilor si veniturilor urméribile;

Efectuarea de verificiri de orice fel, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in vederea
identificarii tuturor veniturilor si bunurilor urméribile ale debitorilor persoane cu obligatii de plata

restante;

Aplicarea corecta si completa a procedurilor de executare silitd folosind succesiv sau concomitent

oricare dintre modalititile de executare silitd prevazute de legislatia specifici in vigoare;

Desfasurarea de activititi de corespondentd privind urmérirea si incasarea obligatiilor de platd
restante cu institutii, binci, agenti economici, persoane fizice si arhivarea complets, corecta si la

timp a tuturor adreselor inaintate, precum si a raspunsurilor primite;

Desfisurarea de activititi specifice de executare silitd prin poprire a sumelor urmdribile
reprezentdnd venituri si/sau disponibilitifi banesti, titluri de valoare sau alte bunuri mobile
necorporale, detinute si/sau datorate, cu orice titlu, debitorului persoand fizica de citre terti,
inclusiv institutii bancare, sau pe care acestia le vor datora si/sau detine in viitor in temeiul unor

raporturi juridice existente;
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Desfiasurarea de activititi specifice de executare silitdi a bunurilor mobile si/sau imobile
proprietate a debitorilor persoane fizice, respectandu-se prevederile legale privind sechestrarea,

evaluarea, publicitatea vanzarii si valorificarea acestora;

Desfasurarea de activitati specifice de distribuire a sumelor realizate din valorificarea bunurilor
sechestrate in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in cazul in care la procedura de

executare silitd participd mai mulfi creditori;

Verificarea permanentd a situatiei incasarii obligatiilor de platd restante care se fac venit la
bugetul local al municipiului Vaslui si intocmirea si comunicarea intocmai si la timp a Deciziei de
ridicare a misurilor de executare silitd, ori de cite ori obligatiile de platd urmarite §i executate

silit au fost stinse;

Stabilirea si debitarea cheltuielilor de executare si intocmirea Procesului-verbal privind

cheltuielile de executare;

Solutionarea cererilor debitorilor persoane fizice privind furnizarea de informatii in legéturd cu

aplicarea modalitatilor de executare silita si de stingere a creantelor bugetare;

Urmirirea strictd a termenelor de prescriptie a dreptului de a cere executarea silitd a creantelor
bugetare, precum si a situatiilor cind acestea se intrerup sau se suspendd, intocmindu-se
documentele prevazute de legislatie in cazul implinirii termenului de prescriptie, supunerea spre
avizare compartimentului juridic §i spre aprobare conducerii Serviciului, procedandu-se ulterior la
scaderea creantelor prescrise din evidenta analitica pe platitor;

Asigurarea integritdtii, confidentialitatii si securititii informatiilor si datelor detinute sau despre
care s-a luat la cunostinti ca urmare a exercitarii atributiilor prevazute de lege;

Indexarea, indosarierea si arhivarea tuturor documentelor emise sau repartizate in legaturd cu

activitatea de urmdrire si executare silitd a contribuabililor persoane fizice;

Consultarea dosarelor fiscale si a dosarelor de executare §i asigurarea integritiitii si securitétii

documentelor consultate;
Elaborarea de informiri si situatii privind activitatea desfasurata i realizarea creantelor bugetare;

Aplicarea completd, corectd si intocmai a tuturor prevederilor actelor normative incidente
activitdtii desfisurate si a prevederilor procedurilor operafionale de lucru, precum si a

prevederilor Regulamentului Intern si a Codului de Conduita Etica;

Desfasurarea de activititi de relatii cu publicul in legéturd cu oricare aspect al activititii de

urmirire si executare silita.

Compartiment Amenzi
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Primirea si inregistrarea titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare si

sanctionare a contraventiei si/sau a hotérdrilor judecitoresti irevocabile;

Verificarea titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
contraventiei si/sau a hotardrilor judecatoresti irevocabile din punct de vedere al conditiilor de
forma si continut previzute in actele normative aplicabile si in procedurile operationale de lucru

transmise si insugite de personalul cu atributii specifice;

Intocmirea si transmiterea citre institutiile din care fac parte agentii constatatori a adreselor prin
care confirma primirea sau remitea titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare

si sanctionare a contraventiei si/sau a hotarérilor judecitoresti irevocabile;

Desfasurarea de activitafi de corespondentd privind clarificarea unor elemente continute in
titlurile executorii cu institutii, agenti economici, persoane fizice si arhivarea completd, corecta si

la timp a tuturor adresele 1naintate, precum si a rdspunsurilor primite;

Realizarea debitirii in aplicatia informaticd de gestionare a impozitelor si taxelor locale a acelor
titluri executorii care indeplinesc cumulativ toate conditiile de formd si continut prevédzute in
actele normative aplicabile si in procedurile operationale de lucru transmise si insugite de

personalul cu atributii specifice;

Intocmirea, gestionarea si actualizarea strictd a evidentei privind titlurile executorii introduse in

evidenta informatizati, precum si a celor remise;

Primirea din partea compartimentelor de specialitate a referatelor in legéturd cu restituirile si
compensirile de efectuat si intocmirea Notei privind compensarea obligatiilor fiscale, respectiv
Deciziei de restituire a sumelor de la bugetul local care vor fi comunicate citre persoanele

interesate;

Semnalarea oricdrei deficiente constatatd in legéturd cu titlurile executorii inregistrate in aplicatia
informaticd de gestionare a impozitelor si taxelor locale si efectuarea de propuneri pentru

inlaturarea deficientelor;

Solutionarea cererilor debitorilor privind furnizarea de informatii in legéturd cu amenzile aflate In

sold sau achitate in perioada anterioard i comunicarea de adrese sau eliberarea de adeverinte;

Eliberarea la cererea persoanelor interesate a xerocopiilor conforme cu originalul dupé titlurile

executorii arhivate;

Verificarea titlurilor executorii arhivate si realizarea de informaéri in legdturd cu rezultatele

verificirii ce vor fi transmise cétre conducerea biroului;

Intocmirea de referate privind procesele-verbale de constatare si sanctionare a contraventiei
anulate din diverse motive si supunerea lor spre aprobare conducerii serviciului. Dupa aprobare,

se efectueazi sciderea din evidenta informatizata,
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Asigurarea integritatii, confidentialititii si securitafii informatiilor si datelor detinute sau despre
care s-a luat la cunostin{d ca urmare a exercitarii atributiilor previzute de lege;

Indexarea si transmiterea citre arhivare a tuturor documentelor emise sau repartizate in legaturad
cu activitatea de preluare, verificare si implementare sau remitere a titlurilor executorii de natura
proceselor-verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si/sau a hotérarilor judecitoresti

irevocabile;

Consultarea titlurilor executorii arhivate si asigurarea integritdfii si securitdfii documentelor

consultate;

Aplicarea completd, corectd si intocmai a tuturor prevederilor actelor normative incidente
activititii desfigurate §i a prevederilor procedurilor operationale de lucru, precum si a

prevederilor Regulamentului Intern si a Codului de Conduita Eticé;

Desfiasurarea de activitati de relatii cu publicul in legdturd cu oricare aspect al activititii de
preluare, verificare si implementare sau remitere a titlurilor executorii de natura proceselor-

verbale de constatare si sanctionare a contraventiei gi/sau a hotararilor judecétoresti irevocabile.

Compartiment Casierie Persoane Fizice si Juridice

Efectuarea de operatiuni de incasare in numerar sau prin intermediul unor echipamente tehnice
(POS) a sumelor reprezentdnd impozite, taxe, amenzi si alte contributii care se fac venit la
bugetul local precum si a oricdror alte sume care, desi nu se fac decét partial venit la bugetul

local, sunt stabilite in sarcina institutiei pentru a fi incasate, datorate de persoanele fizice si
juridice;

Realizarea incasdrii sumelor de bani in conformitate strictd cu obligatiile de platd debitate in
aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale si respectand intocmai
prevederile legale in vigoare referitor la ordinea de stingere a obligatiilor fiscale;

Directionarea contribuabililor persoane fizice si juridice citre compartimentele de specialitate
atunci cind constatd nereguli la rolurile nominale unice din evidenta informatizatd, in vederea
clarificarii acestora;

Emiterea de certificate de atestare fiscali la solicitarea contribuabililor persoane fizice si juridice,

precum §i a oricdror persoane abilitate sd efectueze solicitarea;

Vizarea fiselor de inmatriculare a vehiculelor in cazul contribuabililor care inregistreaza/radiaza

mijloace de transport;

Efectuarea de operatiuni de compensare si restituire a sumelor, in baza Notei privind compensarea

obligatiilor fiscale si a Deciziei de restituire a sumelor de la bugetul local intocmite de
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compartimentele de specialitate (in aplicatia informaticd de gestionare a impozitelor si taxelor
locale);

Debitarea si incasarea, in termenul legal de la confirmarea de primire a procesului-verbal de
constatare si sanctionare a contraventiei, a amenzilor ce se fac venit la bugetul local al
municipiului Vaslui si indrumarea persoanelor interesate in vederea incasérii de catre institutiile

abilitate a celorlalte categorii de amenzi care nu se fac venit la bugetul local;

Intocmirea de referate privind chitantele anulate din diverse motive §i supunerea acestora spre

aprobare conducerii serviciului;

Asigurarea integritaii i securitdtii numerarului existent in casierie in timpul zilei operative;
Intocmirea si conducerea la zi a evidentei intrérilor si iesirilor de numerar, asigurarea intocmirii
corecte a jurnalelor de casi si stabilirea soldului zilnic al casieriei;

Asigurarea respectarii si aplicarii intocmai a Regulamentului operafiunilor de casi §i a

prevederilor Legii nr. 22/1969 cu modificarile ulterioare;

Predarea citre Casieria centraldi a numerarului aflat in gestiune §i a unui exemplar din
documentele financiar-contabile aferente previzute de legislatia in vigoare (la terminarea

programului zilnic de lucru);

Listarea zilnica a borderoului privind incasirile pe tipuri de venituri si Intocmirea monetarului pe
cupiuri. Eventualele neconcordante se clarifica pe loc;

Urmirirea circuitului documentelor de incasare in numerar in scopul asigurdrii integritétii
acestora,

Intocmirea inventarului privind incasirile zilnice si prezentarea acestuia spre verificare conducerii
biroului (la sfarsitul lunii);

Asigurarea integritatii, confidentialitatii i securitdtii informafiilor si datelor definute sau despre
care s-a luat la cunostinta ca urmare a exercitarii atributiilor previzute de lege;

Indexarea, indosarierea si arhivarea tuturor documentele emise sau repartizate in legiturd cu

activitatea de incasare a creantelor bugetare;

Aplicarea completd, corectd si Intocmai a tuturor prevederilor actelor normative incidente
activittii desfisurate si a prevederilor procedurilor operationale de lucru, precum si a

prevederilor Regulamentului Intern si a Codului de Conduita Eticé;

Desfasurarea de activitati de relatii cu publicul in legaturd cu oricare aspect al activitdtii de

incasare a creantelor bugetare.
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